Zakladni Skola a Materska Skola Nemojany, okres Vyskov,

prispévkova organizace, Nemojany 113, 683 03 p. Lulec

4 7 v I

Provozni a vnitrni rad skolni druziny

Vypracovala: Mgr. Romana Bartova
Schvalila pedagogicka rada dne: 28.8.2023
Uginnost ode dne: 1. 9.2023

Provozni doba: 6:30 — 8:00
11:40 - 16:30

Umisténi mistnosti SD:

Skolni druZina je umisténa ve 2. patfe v podkrovi a nékdy vyuZiva i zadni u¢ebnu v 1. patfe.
Socidlni zafizeni (WC, umyvarny) se nachazeji v bezprostfednim dosahu.

Pfihlasovani ik do SD:

Zaky pfihladuji rodi¢e nebo zakonny zastupce zapisnim listkem, na kterém jsou uvedeny
zékladni Gdaje o zdravotnim stavu aka, o dobé a zplisobu odchodu ze SD, telefonni &isla na

rodice a dalsi informace.

Odhlasovani a omluvenky:

Zaky odhladuji rodi¢e nebo zdkonny zéastupce v pribéhu $kolniho roku prostfednictvim
pisemného vyjadreni do Bakalard, pripadné jinou pisemnou formou.

Vylouéeni ze SD:

Vyloucen mlze byt zak, ktery soustavné nebo néjakym soustavnym projevem porusuje
poradek a kazen, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich. Toto rozhodnuti je predem
projedndni se zakonnymi zastupci Zaka.

Provoz skolni druziny:

Ranni druZina je zajisténa vychovatelkou v 2. patie budovy $koly. Zaci, ktefi kon&i vyuku po 4.
hodiné, jsou predani vyucujicim vychovatelce, ktera odvadi zaky na obéd. Zaci, ktefi koné&i po
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5. vyucovaci hodiné jsou odvedeni na obéd, kde vykonava dohled vychovatelka nebo
asistentka pedagoga. Po obédé prechdzi s vychovatelkou do druziny.

Do¢asné umistovani zaka do SD:

Je moiné v dobé, kdy z rliznych divod( je cilené nebo neplanované prerusena vyuka nebo
zaci po ukonceni 4. vyucovaci hodiny ¢ekaji na obéd, na zajmovy krouzek ¢i nepovinny
pfedmét nebo odjezd autobusu. Pocet Zaka neprekrodi stanoveny limit oddéleni.

Odchod ze 8D — vyzvedavani zaka:

Zpusob, jak budou Zaci ze Skoly odchazet, stanovi rodi¢e nebo zdkonny zastupce na zapisnim
listku v¢éetné osob, které mohou dité vyzvednout. Zmény oznamuji rodice nebo zdkonny
zastupce predem pisemné.
Z4aci dle dohody odchazi samostatné nebo je vyzvedavaji rodic¢e (zékonni zastupci, ptipadné
jind uréend osoba). Rodi¢ zazvoni u hlavnich dvefi budovy Skoly, vychovatelka po kontaktu
s rodi¢em posild Zaka do Satny.
Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle mozZnosti
informuje telefonicky rodice 74ka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim uUradem kontaktuje pracovnika obecniho

Uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR

Bezpeénost ve SD:

Déti jsou pod stalym dohledem vychovatelky. Na zacatku Skolniho roku jsou déti seznameny
s bezpe&nostnimi predpisy a ochranou zdravi ve SD.

Kontakt vychovatelky s rodici:
Je zajistén na tfidnich schlizkach nebo individualné pfi prebirdni déti. Ddle Ize rodice
kontaktovat pred Bakalare.

Dokumentace vychovatelky SD:

- Skolni vzdélavaci program
- prehled odchodu zaku

- zapisni listky

- skladba vychovné cinnosti
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- prehled vychovné vzdélavaci prace

Evaluacni plan:

Tymové hodnoceni:
Hodnoceni SVP pro SD bude provadéno kazdoroéné v srpnu. Na zakladé hodnoceni bude
SVP upraven pro dalsi $kolni rok.

Materialni zabezpeceni skolni druziny:

Skolni druZina je pfevainé ve 2. patie budovy ZS.

Vybaveni SD — soucasnost: Interaktivni tabule, hry, stavebnice, vybaveni pro ruéni prace,
vytvarné potreby, ostatni zafizeni (stoly, Zidle, skfiné, tabule), kopirka. Vybaveni se dle
potfeby obnovuje a rozsifuje.

Personalni obsazeni Skolni druziny:

Skolni druzina pracuje ve dvou oddélenich.
Vychovnou ¢innost ve $kolni druziné zabezpecuji 3 vychovatelky.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcti ve skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnikd cinnosti Skolni druziny (ddle jen ,zak(“), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovnik( jsou dana skolskym zakonem.

Z4ci jsou povinni:

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

c) pInit pokyny zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat ddvody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim radem,
c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
Zaka a zmény v téchto udajich.

Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti. UdrZuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakdzany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufreni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
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Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromaZzdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Zak nenosi do kolni druziny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdé&lavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Prava pedagogickych pracovnik:

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, nebo
zakonnych zastupcl déti a Zzakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovadno v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostredkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi prfimé vyulovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnik(:

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat miéenlivost a chranit pred zneuzitim data,
udaje a osobni daje a zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromaZdovat pouze nezbytné uUdaje a
osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal

nezpracovavat.

Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany Zaku:

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i ucastnik’ vzdélavani
je vyzadovana uhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyiesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi

svych véci.
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Do skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu.
UZivani mobilnich telefond je odetfeno ve $kolnim Fadé. Plati i pro SD.

Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku:

Pedagogicti pracovnici ve Skolni druZiné zajistuji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byl
prabéziné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

Zpracovala:  Mgr. Romana Bartova
Predklada:  Mgr. Romana Bartova

V Nemojanech, dne 1. 9. 2023
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