
 

Základní škola a Mateřská škola Nemojany, okres Vyškov 
příspěvková organizace, Nemojany 113, 683 03 p. Luleč 

Organizační řád školy - směrnice 

ÚPLATA ZA ZÁJMOVÉ VZDĚLÁVÁNÍ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ 

Zpracovala: Mgr. Ilona Kummerová 
Pedagogická rada projednala: 24. 08. 2024 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 01. 09. 2025 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 01. 09. 2025 

 
Obecná ustanovení 

 
Na základě ustanovení zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, vydávám jako statutární orgán školy 
tuto směrnici. Směrnice je součástí Organizačního řádu školy. 
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména prováděcím předpisem ke školskému 
zákonu – vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění platných předpisů. 

 
Přihlašování a odhlašování 

 
a) ve školní družině je určena ředitelkou školy vychovatelka, která  zajišťuje přihlašování 
a odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností, společně s účetní 
školy zajišťuje vybírání úplaty za zájmové vzdělávání v ŠD. 
b) přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí zákonných 
zástupců žáka. 
c) o zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitel školy. 
d) při zápisu do školní družiny jsou zákonní zástupci žáka prokazatelně seznámeni s Vnitřním řádem 
školní družiny a s touto směrnicí. 

 
Stanovení výše úplaty ve školní družině 

 
Zřizovatel družiny stanoví výši úplaty na účastníka v družině na období školního roku nejpozději 
do 30. června předcházejícího školního roku. Nestanoví-li zřizovatel výši úplaty v tomto termínu, 
zůstává měsíční výše úplaty na období dalšího školního roku stejná jako v 
předcházejícím školním roce. Ředitel informuje vhodným způsobem zákonné zástupce o výši úplaty. 
Měsíční výše úplaty na účastníka v družině nesmí přesáhnout 4 % základní sazby minimální mzdy za 
měsíc, která je platná v době stanovení měsíční výše úplaty. 

 
Pro školní rok 2025/2026 určil zřizovatel výši úplaty 150 Kč/měsíc. Úplata se vybírá za měsíce září až 
červen. 

 
Snížení nebo prominutí úplaty 

 
Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže: 
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a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi 
podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 
b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona 
o sociálních službách, nebo 
c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle 
zákona o státní sociální podpoře 
a tuto skutečnost prokáže řediteli. 

Ředitel může účastníkovi družiny snížit výši úplaty nebo ho od úplaty osvobodit, jestliže má nárok 
na přídavek na dítě podle zákona o státní sociální podpoře. 

 
O snížení nebo prominutí úplaty rozhodne ředitel školy na základě písemné žádosti zákonného 
zástupce. 
Plátce předloží originál písemného oznámení nebo rozhodnutí příslušného úřadu státní sociální 
podpory o přiznání sociálního příplatku nebo přiznání dávky pěstounské péče. 
O prominutí úplaty nelze rozhodnout se zpětnou platností. 
Osvobození od úplaty je platné od 1. dne kalendářního měsíce, ve kterém plátce nárok 
na osvobození od úplaty ředitelce prokáže. 
Údaj o snížení nebo prominutí poplatku je veden v dokumentaci žáka ve školní družině. 

 
Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 
dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží. Ředitel informuje vhodným způsobem zákonné zástupce 
o výši úplaty. 

 
 

Splatnost úplaty 
 

a) splatnost úplaty je do 31. 10. za období září, říjen, listopad, prosinec /tj. 600,- Kč/. Další splátka je 
do 29. 2. za období leden, únor, březen, duben, květen, červen /tj. 900,- Kč/. 
b) při přihlášení dítěte do školní družiny v průběhu školního roku se úplata hradí poprvé za měsíc, 
ve kterém dítě nastupuje do družiny. 
c) úplata se hradí převodem na účet č. 86-4167250237/0100, variabilní symbol je rodné číslo dítěte. 
d) při neuhrazení poplatku může být dítě ze školní družiny vyloučeno. 

 
Vrácení úplaty 

 
a) příspěvek se nevrací v případě, že dítě nenavštěvuje školní družinu, i když je přihlášeno. 
b) vrácení úplaty, kterou plátce uhradil, bude provedeno na základě písemné žádosti zákonného 
zástupce, a to pouze v případě, že žák bude před počátkem dalšího měsíce zákonným zástupcem ze 
ŠD odhlášen, nebo bude daný měsíc omluven a nezúčastní se v průběhu celého měsíce žádné 
činnosti ŠD. 

Závěrečná ustanovení 
 

Uložení směrnice v archivu školy se řídí skartačním řádem školy. 
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Směrnice nabývá účinnosti dne  0 1 . 0 9 . 2 0 2 5  
 
 

 
V Nemojanech, dne 01. 09. 2025                                            Mgr. Ilona Kummerová 

                  statutární zástupce školy 
příloha: 

- Žádost o snížení – prominutí úplaty za zájmové vzdělávání v ŠD 
- Žádost o vrácení úplaty za zájmové vzdělávání v ŠD 
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Mgr. Ilona Kummerová, statutární 
zástupce ZŠ a MŠ Nemojany, okres 
Vyškov příspěvková organizace 
Nemojany 113, 
683 03 p. Luleč 

 
Žádost o prominutí (snížení) úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině 

 
V souladu s §123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším a jiném 
vzdělávání, a podle §11 odst. 3 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, žádám tímto o 
prominutí/snížení úplaty za zájmové vzdělávání mého syna/mé dcery ve školní družině. 

 
Jméno a příjmení žáka: ……………………………………………………………………………………… 

Narozen (a): ……………………………………………………………………………………… 

Bydliště: ……………………………………………………………………………………… 

 
Důvodem mé žádosti je: 

o žák nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi 
podle zákona o pomoci v hmotné nouzi 

 
o žákovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o 

sociálních službách 
 

o žák svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle 
zákona o státní sociální podpoře 

 
o jiné ……………………………………………………………………… 

 
Žadatel – zákonný zástupce: 

Jméno a příjmení: ……………………………………………………………………………………… 

Datum narození: ……………………………………………………………………………………… 

Bydliště: ……………………………………………………………………………………… 

Ke své žádosti přikládám následující doklady: 
1) …………………………………………………………………………………………………ze dne…………………….. 
2) …………………………………………………………………………………………………ze dne…………………….. 
3) …………………………………………………………………………………………………ze dne…………………….. 

 
V Nemojanech, dne ……………………………………… 

podpis zákonného zástupce 
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Mgr. Ilona Kummerová, statutární 
zástupce ZŠ a MŠ Nemojany, okres 
Vyškov příspěvková organizace 
Nemojany 113, 
683 03 p. Luleč 

 
Žádost o vrácení úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině 

 

 
V souladu s Organizačním řádem školy, „Úplata za zájmové vzdělávání ve školní družině“ ze dne 
, článkem č. 6 této směrnice, žádám o vrácení již uhrazené úplaty za svého syna/svou dceru: 

 
 

 
Jméno a příjmení žáka: ……………………………………………………………………………………… 

Narozen (a): ……………………………………………………………………………………… 

Bydliště: ……………………………………………………………………………………… 

 
Důvodem mé žádosti je: 

o žák ukončil zájmové vzdělávání ve školní družině ke dni:  

 
o žák se z důvodu omluvené nepřítomnosti neúčastnil žádné činnosti školní družiny po dobu 

celého měsíce v období od do 

 
Žadatel – zákonný zástupce: 

Jméno a příjmení: ……………………………………………………………………………………… 

Datum narození: ……………………………………………………………………………………… 

Bydliště: ……………………………………………………………………………………… 

 
 
 

V Nemojanech, dne ……………………………………… 
podpis zákonného zástupce 


