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Zékladni Skola a Matefské Skola Nemojany, okres VySkov, ptispévkovéa organizace,

Nemojany 113, 683 03 Lulec
C.j.: 198/2026

PROVOZNI RAD MS

Skolni rok 2026/2027

Zpracovany v souladu s pozadavky § 7, odstavce 2, zdkona €. 258/2000 Sb. ve zméné zédkona ¢.
167/2023 Sb., zdkona 561/2004 Sb., vyhlaSky 268/2009 Sb. a vyhlasky ¢. 160/2024 Sb. v platném
znéni.

1. UDAJE O ZARIZENI{
Nazev: Zikladni Skola a Matetska skola Nemojany, okres Vyskov, ptispévkova organizace
Sidlo: Nemojany 113, 683 03 Lule¢
ICO: 70989842
Reditelka ZS a MS: Mgr. Zdeiika Vanderkova
Telefon MS: +420 517 353 348

Zrizovatel: Obecni tfad Nemojany, Nemojany 10, 683 03 Lulec¢

2. POPIS ZARIZENI
Typ zafizeni: stitni MS s celodennim reZimem
Kapacita MS: dle registru $kol: 28 déti
Pocet zapsanych déti: 26 déti (stav k 31.8.2026)
Pocet tiid: 1 tiida

Vékové sloZeni tiid: tiida Zabicek je heterogenni s vékovym sloZeni 3 — 6 let
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Provozni doba MS: 6.30 — 16.30 hodin (v 16.30 hodin se budova uzamyka)

Podminky pro provoz:

+  Mateiska 8kola je vyuZivdna pro aktivity déti, které se potadaji v dobé provozu MS (divadla,
vychovné koncerty, vyukové programy).

*  Matetska Skola je vyuzivana pro jiné aktivity: spolecné setkdvani rodici, rodinnych piislusniki
a déti (besidky, tvotivé dilny).

* Zahrada mateiské Skoly je vyuzivana pro jiné aktivity: spole¢né setkdvani rodicl, rodinnych
prislusnikt a déti (piknik, pasovani predskolakt atp.), aktivity se fidi Provoznim fddem Skolni
zahrady.

3. REZIMOVE POZADAVKY (DELKA AKTIVIT, ZARAZENI)

Harmonogram dne matei'ské Skoly je z organizacnich diivodu skoly stanoven ramcové. Respektuje
veékové slozeni a individudlni zvlastnosti déti i jejich potfeby a biorytmus. Ucitelé svoji vychovné
vzdélavaci praci prizpisobuji aktudlnim potfebam déti. V matetské Skole je respektovano soukromi
déti, pokud maji potfebu uchylit se do odpocinkové ¢asti tiidy a nedcastnit se spole¢nych Cinnosti, je
jim to umoznéno.

Nastup déti do mateiské Skoly je od 6:30 hod. do 8:00 hod. Po tomto Gase se mateiskd Skola z
bezpecnostnich diivodi uzamyka. Pozdgjsi prichod ditéte po uvedenych ¢asech zdkonni zastupci déti
komunikuji s ptedstihem se svymi ti{dnimi uciteli — osobné€, e-mailem ¢&i telefonicky, nesmi vSak
naruSovat organizacni chod denniho reZimu. Nejzazsi pfichod ditéte do matetské Skoly je do 10:00.
Zakonny zastupce je povinen dité ucitelim predat osobné. Pti nastupu ditéte do matetské Skoly k
piedskolnimu vzdé€lavéni je uplatiiovan adaptacni reZim, jehoZ soucdsti je maximélni individudlni
piistup k détem. Adaptacni plan je soucasti piilohy Provozniho fadu. Prevzeti ditéte prred 6.30 hodin
neni mozZné. Nepiitomnost ditéte jsou rodi¢e povinni vZdy omluvit v aplikaci Twigsee.

Spontanni hra:

Spontanni hry probihaji od piichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji cely
den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkou ve vyvaZzeném pomeéru se zietelem na individuélni potieby
deéti.

Cinnosti pod vedenim utitele:
Didakticky cilené ¢innosti probihaji v pribéhu celého dne formou individudlni, skupinové ¢i frontalni
prace déti pod vedenim ucitelky, vychazi z potieb a zajmu déti.
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Povinné piedskolni vzdélavani:
V ramci povinného piedskolniho vzdélavani je nutnd pravidelnd denni dochédzka, a to po dobu 4 hodin, od
8:00 do 12:00 hod.

Hracky a didaktické pomucky
Vsechny hracky a didaktické pomucky odpovidaji vékové hranici vhodnosti pouZziti /3-7 let/. Hracky jsou

udrZzovany v Cistoté, jsou uklizeckou pravidelné omyvany /kocarky, panenky, kontejnery/. Celkovou
desinfekci hracek, stavebnic, nddobicka a kontejnerti provadi ucitelé dle potieby, nejméné 1x za pololeti.
V piipadé zhorSené epidemiologické situace ucitelé realizuji celkovou dezinfekci vSech hrac¢ek 1x mésicné.

Pohybové aktivity a pobyt venku:
Pohybové aktivity probihaji denné. Zdravotné zaméfené cviceni, vyrovndvaci, protahovaci, uvoliiovaci,

dechov4, relaxacni cvi€eni pii hudb¢, s nacinim, pribézné, béhem dne pohybové chvilky, pribézné béhem
dne dostatecné zatazovani pohybu, pii spontdnnich hrich i pobytu venku. Pobyt venku probihd dopoledne
zpravidla 2 hodiny i odpoledne po odpocinku do odchodu déti (v zdvislosti na pocasi). V letnich mé&sicich
se vSechny Cinnosti pfesouvaji co nejvice ven. Na Skolni zahrad€ jsou ¢innosti organizovany v prubchu
celého dne na stinnych mistech, déti nejsou vystavovany pfimému slune€nimu zatfeni. Pobyt venku se
neuskuteciiuje pifi mrazu pod -10 °C, pii silném vétru, desti, pfi inverzi, pfi nevhodnych, rozptylovych
podminkach. V dobé¢ letnich dnil, kdy teploty piesahuji +30 °C je pobyt venku organizovidn v rannich
maximalnim vyuzitim Skolni zahrady celoro¢né, dle vychovnych zaméri jsou organizovany i vychdzky po
okoli. VyuZivény jsou spontdnni a fizené ¢innosti, pfevazné s pozorovacim cilem a pohybovymi aktivitami.
Otuzovani je ve Skole realizovano podle moznosti a zdravotniho stavu déti. Spoc¢iva v pravidelném vétrani
ttid, dostatecném pobytu déti venku, v 1ét€ se realizuji hry s vodou, v zimé hry ve snéhu, ucitelé dbaji
denné na pfiméfené oblékani déti pii pobytu venku.

V pribéhu celého dne je provadéno vétrani vnitinich prostor matetské Skoly. Pravidelné vétrani zajist'uji
ttidni ucitelé. Zohlednéna musi byt aktudlni epidemiologicka situace, klimatické podminky, povétrnostni
podminky a stav ovzdusi.

Provozni tad Skolni zahrady, s podrobnymi informacemi o udrzbé, je soucasti ptiloh Provozniho fadu.

Odpocinek:

Odpocinkové aktivity vychdzi z individudlnich potieb déti. Po obéd€ odpocivaji vSechny déti, priblizné
30-40 minut, pfi poslechu ¢tené, nebo vypravéné pohadky, pfi poslechu relaxacni hudby apod. Détem s
niZ8i potfebou spanku je poté nabidnuta klidné aktivita, vZdy s respektovanim potieb spicich déti. Pii
klidovych aktivitich vyuzivdme senzorickych pomicek, knih, ¢i rozhovory a dialogy mezi détmi ¢i
s ucitelem.
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Déti odpocivaji na pfipravenych lehatkdch, oznacenych znackou ditéte. Tyto denné& pfipravuje provozni
zaméstnanec. Vzdy se dbd na fddné vyvétrani 1iZzkovin a pyZam pfi piipravé pred odpocinkem déti i pfi
uklidu po odpocinku, ktery provadi ucitel spolu s détmi.

Vyména lazkovin se provadi 1x za 21 dni, ruéniky 1x tydné, v pfipadé potieby ihned. LoZni pradlo a
ruéniky pere uklizecka v pradelné matei'ské skoly. Pfi zhorSené epidemiologické situaci dochazi k ¢astéjsi
vymeén¢ loZniho pradla a ru¢niki. Pradlo je prano pfi teploté nad 60 stupnd. Vzdy v patek si déti odnasi
sva pyzama domi a kazdy rodi¢ sam zajist'uje jejich vyprani.

Znecisténé pradlo se sbird a uzavira pred pranim do plastovych pytli, pii manipulaci nedochazi ke kontaktu
pradla s koberci ani détmi uZivanymi plochami ve tfidé. Tyto pytle se uzaviené prenasi do pradelny
matetské Skoly. Prani, Zehleni a spravné uskladnéni pradla zajistuje povéfeny, provozni zaméstnanec.
Stravovani:

Piiprava obédii probihd ve §kolni kuchyni ZS a MS Letni pole VySkov (strava se dovéz{), svadiny
ptipravuje pani kucharka v kuchyiice matei'ské Skoly Nemojany, détem je vydéna strava bezprostiedné
po jeji ptipravé, jsou dodrzovany pozadované intervaly mezi jidly. Dé&ti se stravuji zpravidla ve tiidé,
piipadné v jideln&. Systém podédvani svacin je samoobsluzny, mlad$im détem dopomahaji ucitelky. Pred
obédem rozdaji 1zice, ptibory a hluboké talife na polévku provozni zaméstnanci, aby nedochdzelo k
manipulaci détmi. Kuchatka nebo ucitelé naliji détem, které jiZ sedi u prostfenych stolti, polévku. Déti
pouzity talif a 1Zici vraci na servirovaci vozik a samy si berou talif s hlavnim jidlem, mlad$im détem
dopomahaji ucitelé, kteii zaroven dohliZi na pitny rezim, tedy aby kazdé dit€¢ mélo k dispozici kelimek
s ndpojem. PouZité naddobi déti vraci na servirovaci vozik, samy nebo s dopomoci a uklidi své misto. Myti
nadobi probihd ihned v kuchyfice provoznim zaméstnancem a je oSetfeno v oplachovaci mycce s
virucidnim piipravkem.

Pitny rezim:

Od 6.30 hodin po celou dobu provozu je détem zajiStén pitny reZim. Détem je pribézné ve dZbanech
podavén ¢aj nebo vodou feditelny ndpoj a voda. Kazdé dité¢ ma na vyhrazeném mist€ uréeném pro pitny
rezim sviij hrnecek (podepsany). Déti se dle individudlni potieby obsluhuji samostatné, je jim vSak
pfipomindn pitny rezim v prubéhu dne uciteli. Pitny reZim je zajistovdan i pfi pobytu
na Skolni zahrad¢, hlavné v letnich mésicich. Zejména v téch je pitny reZim rozsifen o vodu dochucovanou
ovocem, zeleninou ¢i bylinkami (bez ptidaného cukru).

4. ZPUSOB ZAJISTENI VHODNEHO MIKROKLIMATU

Zptsob zajisténi vhodného mikroklimatu odpovidd pozadavkim, vyplyvajicim z vyhlasky ¢. 160/2024
sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti
a mladistvych, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni
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Teplota vzduchu v dobé provozu ve tfidach a hernéch je optimédlné mezi 22-24 °C, kdy celkové mozZné
rozmezi teplot je mezi 20-28°C. Pokud by teplota po tfi po sob¢ jdouci dny klesla pod 20 °C, bude provoz
MS zastaven. Pii piekroent teploty nad 28 °C je zintenzivnén pitny reZzim déti a détem je zajistén pobyt
v méné teplotné zatiZeném prostiedi (venku, v jinych prostorach budovy apod.). Pii vysokych venkovnich
teplotach, kdy venkovni teplota vzduchu je +30 °C a vySe, jsou zastinéna okna na slunecnich stranach tiid
Zaluziemi, vétra se okny na stinnych strandch budovy, je zajiStén vétsi piisun tekutin v§em détem po cely
den a je upraven organizacni reZim dne (pobyt venku v rannich hodinach atp.).

Vétrani okny, je provddéno s ohledem na klimatické podminky, tj. béhem ptiznivych neptetrzité, za
nepiiznivych podminek kratce, Castéji a nepiimo. Déle s ohledem na stav ovzdusi a povétrnostni podminky.
Zajisténo tiidnimi uciteli.

Teplota vzduchu je kontrolovdna nast€énnymi teploméry, které jsou umistény ve tiidach, ve vySce nad 1 m.
Kontrolu priibéZné provadi tiidni ucitelé.

Osvétleni
Dennf pfirozené — okny, ochrana pfed oslnénim a naruSenim zrakové pohody je zajiSté€na Zaluziemi. Umélé
osvétleni je zajisténé zativkami, povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.

5. ZASOBOVANI PITNOU VODOU

Zasobovani pitnou vodou, odpovida pozadavkium vyplyvajicim z vyhlasky €. 160/2024 Sb. o hygienickych
poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdéldvani déti a mladistvych, ve
znéni pozdéjsich predpist a dale vyhlasky ¢. 252/2004 Sb. kterou se stanovi hygienické pozadavky na
pitnou a teplou vodu a Cetnost a rozsah kontroly pitné vody ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zdroj — Vetejny vodovod

Kapacitni hlediska — Nejméné 60 1 vody na den a na 1 dité

6. POZADAVKY NA HYGIENICKO-PROTIEPIDEMICKY REZIM
Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim odpovidaji pozadavkim vyplyvajicim z vyhlasky
¢. 160/2024 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist, a pozadavkim vyplyvajicim ze zakona €. 258/
2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi, ve zméné zdkona 167/2023 Sb.

Zpusob a ¢etnost vklidu a ¢isténi
Dennfi uklid
» setfeni navlhko: vSech podlah, nabytku, krytd topnych téles, okennich parapett, klik, rukojeti
splachovadel, vynaseni odpadki, vyc¢iSténi kobercti vysavacem;
Tydenni, celkovy tklid
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jednou tydné omyti omyvatelnych €asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a zachodu,
minimdlné tfikrat roéné¢ umyti oken véetné ramu a svitidel, dvakrat rocné celkovy tklid vSech
prostor skoly, jedenkrat za dva roky malovani, v pfipad€ potieby ihned;

Zpusob a ¢etnost desinsekce a deratizace

dle potieby — pouZiti piipravkll k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky DDD

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukldddny do uzavienych nddob, umoZnujicich snadnou sanitaci, nebo do
jednordzovych plastovych obali. Obaly z plasti jsou ukldddny zvlast a zneSkodilovany
odpovidajicim zpiisobem.

OCHRANA BEZPECNOSTI A ZDRAVI DETI

VZdy na zacatku Skolniho roku i v jeho pribéhu seznamuji ucitelky déti s bezpec¢nostnimi
zésadami chovani v prostordch Skolni budovy, na Skolni zahrad¢€ i pohybu pi#i vychdzkach a
Skolnich akcich. PriibéZné seznamuji déti s bezpecnym zachdzenim s vytvarnym a pracovnim
nafadim nebo té€locvicnym nacinim. Seznamuji déti s obezietnym chovanim k cizim lidem a
zvitatim. DéEti jsou vedeny ke zdravému Zivotnimu stylu, vzdjemné ohleduplnosti a vzdjemné
pomoci (k tomuto ucelu si déti a ucitelky spole¢né vytvofily pravidla chovéni tfidy). Ucitelky
organizuji aktivity tak, aby byly dodrzeny hygienické
a bezpec€nostni zdsady.

Lékarnic¢ka prvni pomoci, seznam telefon. ¢isel, podminky pro poskytnuti Iékatrského oSetteni pfi
urazech a nahlych onemocnéni odpovidd poZadavkim, vyplyvajicim z Metodického pokynu k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaki a student ve Skoldch a Skolskych zafizenich
ziizovanych MSMT ¢&. 37 014/2005-25.

Evidence a registrace urazi odpovida pozadavkliim, vyplyvajicim z § 29 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004
Sb. skolsky zdkon ve znéni pozdéjsich predpisti, vyhlaska ¢. 57/2010 Sb. o evidenci trazd déti,
zaku a studenttl, v platném znéni.

,
JINE

Spojeni tfid je umoZnéno pouze pii sledovani divadelni, hudebni ¢i jiné produkce, pfi plnéni
ocekavanych vystupll nebo pii zdvaznych provoznich okolnostech, soucasné nesmi byt na tikor
vychovné vzdélavaci prace a bezpe€nosti déti.

Pokud nastane nenaddld situace — zména zdravotniho stavu ditéte, znecisténi ditéte a ucitel je ve
tiidé sdm, muze privolat k vypomoci provozniho zameéstnance.

Skoly maji povinnost predchazet vzniku a §ifeni infekénich nemoci.

Pokud pfi pobytu ditéte v MS (nebo pii pobytu venku) dojde ke zranéni &i onemocnéni ditte,
ucitelé bezodkladné informuji zdkonného zéstupce. V souladu s doporu¢enim odborné spole¢nosti
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7. OCHRANA BEZPECNOSTI A ZDRAVI DETI

e Vzdy na zadatku $kolniho roku i v jeho prib&hu seznamuji ugitelky déti s bezpetnostnimi
zédsadami chovani v prostorach $kolni budovy, na $kolni zahradé i pohybu pfi vychazkach a
kolnich akcich. Pribézng seznamuji déti s bezpe€nym zachazenim s vytvarnym a pracovnim
nafadim nebo télocviénym nadinim. Seznamuji déti s obezietnym chovanim k cizim lidem a
zvifatim. Déti jsou vedeny ke zdravému Zivotnimu stylu, vzdjemné ohleduplnosti a vzajemné
pomoci (k tomuto G&elu si déti a uditelky spolecné vytvofily pravidla chovani tfidy). Ucitelky
organizuji aktivity talc, aby byly dodrZzeny hygienické
a bezpe&nostni zdsady.

o Lékarnicka prvni pomoci, seznam telefon. &isel, podminky pro poskytnuti [€kafského oSetfeni pfi
arazech a nahlych onemocnéni odpovidd pozadavkim, vyplyvajicim z Metodického pokynu k
zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi déti, Zakd a studentd ve Skolach a $kolskych zafizenich
z¥izovanych MSMT &. 37 014/2005-25.

o Evidence a registrace trazii odpovida pozadavkim, vyplyvajicim z § 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004
Sb. $kolsky zdkon ve znéni pozdéjsich predpisi, vyhlaska &. 57/2010 Sb. o evidenci tirazi déti,
74k a student(l, v platném znéni.

8. JINE

e Spojeni téid je umoZnéno pouze pfi sledovéani divadelni, hudebni ¢i jiné produkce, pfi plnéni
odekdvanych vystupii nebo pii zdvaznych provoznich okolnostech, soucasné nesmi byt na ikor
vychovné vzd&lavaci prace a bezpecnosti déti.

o Pokud nastane nenadéla situace — zména zdravotniho stavu ditéte, zneCisténi ditéte a ucitel je ve
t¥idé sam, miize pfivolat k vypomoci provozniho zaméstnance.

o Skoly maji povinnost pfedchazet vzniku a Siteni infek&énich nemoci.

e Pokud pfi pobytu ditéte v MS (nebo pii pobytu venku) dojde ke zranéni &i onemocnéni ditéte,
uditelé bezodkladné informuji zakonného zéstupce. V souladu s doporu¢enim odborné spole¢nosti
praktickych 1¢katii Ceské lékaiské spoletnosti Jana Evangelisty Purkyné, je za normalni télesnou
teplotu povazovéna teplota do 37 stupiii.

e Ugitelé pii ukongeni ranni sluzby nezapomenou pfedat informace pro rodite o vyjimeénych
udalostech tykajicich se déti uditelim vykondvajicim odpoledni sluzbu. Zékonnému zéstupei pii
piebirani ditéte rano, nebo pii predvani ditéte odpoledne predavaji jen zakladni, dalezité
informace, zavazné&jsi ptipominky &i situace spolu fesi v dob& konzultaci v pfedem domluveném
case.

S provoznim Fadem Mateiské skoly Nemojany byli seznameni vSichni zaméstnanci MS.
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